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TATA CARA PENGGUNAAN UPT PERPUSTAKAAN

A. KEANGGOTAAN

Yang berhak menjadi anggota UPT Perpustakaan adalah civitas
akademika Universitas Muhammadiyah Purwokerto, yang meliputi:
Mahasiswa, Dosen & Karyawan.

Syarat Keanggotaan :

1. Mengisi Formulir Pendaftaran

2.  Menunjukan kartu mahasiswa

3. Menyerahkan Foto 3 x 4 sebanyak | lembar, bila kartu Mahasiswa
belum jadi (untuk pembuatan kartu anggota sementara)

B. LAYANAN
1. Jam Layanan
Senin — Kamis : Pagi :07.30-11.30 WIB
Sore :13.00 - 16.30 WIB
Jum’at : Pagi :07.30-10.30 WIB
Sore :13.00 - 16.30 WIB
Sabtu : Pagi :08.00-11.30 WIB

Sore  :13.00-16.30 WIB
2. Jenis Layanan
e Layanan Sirkulasi (peminjaman & pengembalian)
e Layanan Referensi
e Layanan Fotokopi
e Layanan Administrasi

C. PEMINJAMAN DAN PENGEMBALIAN

1. Bukuyang dapat dipinjam adalah buku yang berada di ruang sirkulasi
(lantai I), sedangkan buku referensi dan buku cadangan, majalah,
jurnal & KKI (lantai 2) hanya bisa dibaca di tempat/difotokopi.

2. Peminjaman buku maksimal 2 eks, dengan jangka waktu 1 minggu (7
hari) dan dapat diperpanjang 2 kali.

3. Mahasiswa yang sedang menempuh skripsi diperbolehkan meminjam
sebanyak 3 eks. Denda keterlambatan pengembalian buku sebesar
Rp 250,-/ hari per buku.

4. Pengunjung dariluar UMP hanya diperkenankan untuk baca di tempat
dan fotokopi.

5. Menghilangkan buku dikenai sanksi mengganti dengan judul buku
yang sama.
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Setiap pengunjung harus login terlebih dahulu ketika memasuki UPT

Perpustakaan.

Tas, jaket, buku, dll hendaknya dititipkan pada loker yang telah

disediakan

Hendaknya berpakaian sopan, rapi, dan islami.

Pengunjung UPT Perpustakaan hendaknya turut menjaga ketenangan,

ketertiban, dan kebersihan ruangan perpustakaan dengan :

e Tidakmembuat kegaduhan dan keributan yang dapat mengganggu
pengunjung lain.

e Tidak makan, minum, dan merokok di ruang perpustakaan.

e Membuang sampah di tempat yang telah disediakan. Tidak
mencorat- coret meja dan peralatan lain yang ada di perpustakaan.

e Tidak diperkenankan membawa bahan pustaka, sebelum dicatat
di loket peminjaman.

* Penyobekan dan pengambilan bahan pustaka adalah pelanggaran,
untuk itu pelanggar dapat dicabut keanggotaanya dan dikenai
sanksi.

Buku Danduan Akademik



Catatan




Catatan




Catatan




Catatan






